档案、户口转移手续
一、档案、户口已在成都人才市场。
如果您的户口、档案在成都人才市场，您需咨询成都人才市场，将档案转至成都农商银行人事代理编号上（1号）。
二、户口需落在成都或保留在原籍，档案目前在学校。

因我行无集体户口，且户口不影响社保、公积金缴纳，您可以选择将户口落在成都或保留在原籍，将档案转移至成都人才市场的成都农商银行人事代理编号上（1号）。
三方协议档案接收单位写“成都人才市场”，地址：“成都市宁夏街136号”。

您需登陆成都人才网（www.rc114.com）点击人事代理，根据您自身需要，选择进入“毕业生入户/改派”或“毕业生报到”栏目，按人才市场要求准备相关材料，办理户口或档案转移。（可参考成都人才网“高校毕业生报到接收系列问答”）
注意:档案统一由学校通过机要交通或由学校负责档案转递的专人送至人才市场，严禁邮寄、快递、个人自带等方式转递。
三、档案目前在其他单位。
因目前不同的档案托管单位有不同的调档手续要求，请先咨询您的单位托管单位具体调档手续和要求。根据托管单位要求，联系成都人才中心办理档案转移。
成都人才中心地址：成都市宁夏街136号   
服务时间：9:00-12:00 13:00-17:00（周一、周二、周三、周五） 
9:00-12:00 13:00-15:30（周四）
养老保险转移流程

一、大成都市内转移（转出单位所在社保局在大成都市范围内）

本人确认转出单位已经停止缴纳，告知转入单位增加缴纳即可，不需要办理任何转移手续。

二、省内转移（转出单位所在社保局在四川省，但不在大成都市）

1、由本人凭身份证原件、与转入单位劳动合同到转入单位所在社保局开具接收函。
2、由本人持社保局的接收函到转出单位所在社保局办理个人账户转移手续，并妥善保管好转移相关资料。

3、由本人携转移相关资料、接收函复印件、身份证原件及复印件到转入单位所在社保局办理转入手续。

2、 省外转移（转出单位所在社保局在四川省外）

1、由本人到转出单位所在社保局开具今本养老保险参保缴费凭证。

2、由本人携参保缴费凭证、身份证原件及复印件、与劳动合同到转入单位所在社保局提出转入申请并办理相关手续。
三、注意事项

1、医疗、工伤、失业、生育4险不能办理转移，只能办理养老保险转移。

2、办理省内外转移时，最好先电话咨询转出单位所在社保局，询问是否可以委托他人凭本人身份证原件办理转移手续等。
3、如果个人或原单位已缴纳10月份的，请通知人力资源部。
住房公积金转移流程

一、内部转移流程（转出、转入单位均为成都市住房管理中心的缴存单位）
1、由转入单位提供住房公积金缴存证明（主要是个人账户和个人账户）。

2、由个人将缴存证明、身份证原件或复印件交转出单位。
3、由转出单位提供转移通知书，并到委托银行办理相关转移手续。

4、注意事项：①若出现一人存在多个住房公积金客户号的，则需先办理个人客户号合并手续；②若为托管职工的需持托管依据直接到公积金中心三楼办理；③办理公积金转移时间对本人在转入单位的公积金缴纳不存在任何影响，对个人原有公积金也不存在任何影响，所以时间上可以从容安排。

二、外部转移流程（转出、转入单位有一家不在成都市住房管理中心的缴存单位）

1、由转入单位提供住房公积金缴存证明。

2、由本人持缴存证明、本人身份证原件及复印件到成都市公积金中心三楼开具异地转移接收函。

3、由本人将异地转移接收函、缴存证明交转出单位或转出单位所在公积金中心，并办理转移。

党员组织关系转入须知

1.部属、省属、成都市以外市属高校毕业生，组织关系介绍信抬头为“中共成都市委组织部”，介绍信第二联正文中去处写“成都农商银行**支行”。
2.成都市市属高校毕业生组织关系介绍信抬头为“中共成都农商银行委员会”，介绍信第二联正文中去处写“成都农商银行**支行”。
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